
新校網使用說明 

請老師先用openid登入，即可完成帳號申請 

瀏覽不須登入，公告則需登入 



目前網址如下 

• http://web.ckps.hc.edu.tw 

•本教學有以下項目 

• 1.如何註冊 

• 2.後臺管理 

• 2.如何使用 

• 3.行政如何公告 

http://web.ckps.hc.edu.tw/


1.如何註冊 



 2.請輸入 
帳號 
密碼 
驗證碼 
按登入 

這個帳號 
密碼，就是 
您的openid 
就是您的 
研習護照 
帳號、密碼 



 

3.請點擊 
教育雲端 
帳號認證 



 

5.註冊完成 
通知資訊組 
即時幫您開通 



資訊組長管理用 

 

2.後臺管理 



請到您的後台然後登入 

• 請到您的後台http://web.**ps.hc.edu.tw/passport/admin 

http://web.**ps.hc.edu.tw/passport/admin
http://web.**ps.hc.edu.tw/passport/admin
http://web.**ps.hc.edu.tw/passport/admin
http://web.**ps.hc.edu.tw/passport/admin
http://web.**ps.hc.edu.tw/passport/admin


 

3.如何使用 



 

1.登入後 
首頁左上方就不一樣囉 
這說明您已有一些權限勒~~ 



 

2.請點擊權限 
可以檢視個人權限為何 



 
3.藍色為正常權限 
紅色代表編輯權限 
可以修改網頁內容 



4.請點擊此圖示兩次 
可以檢視個人資訊 



5.通信信箱 
可以自行設定mail 
記得按儲存 



 

6.點選這裡，可以回到首頁 



 

4.行政如何 
  公告 



 

登入後 
1.點選新增公告 



2-1.填標題 
發布者可選填 
點選不下架 
關鍵字可選填 
點選更多 
可插入附件 

. 



2-2.附件要注意 
須符合odf規範 
所以只能接受 
pdf檔、odt… 
Pdf內容必須能被選取喔 
請行政同仁注意! 

https://www.ndc.gov.tw/cp.aspx?n=32A75A78342B669D
https://www.ndc.gov.tw/cp.aspx?n=32A75A78342B669D


 
3-1.可直接複製 
文字貼上 



 3-2.可打開word 
Ctrl + c複製 
Ctrl + v貼上 
可完整複製表格並貼上喔! 



 

4.可插入圖片 
點選完按開啟 



5-1.為符合無障礙規範 
所有貼文完成後 
請先按這個按鈕 



5-2.點擊無障礙按鈕 
若出現此畫面 
則代表不符規範 



5-3.無障礙規範要求 
所有圖片都要有說明 
所以要給照片名字 
然後按 
Qucik fix 
就可以了 



5-4.出現這個畫面 
就代表修正完成 


